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Digitale Signatur mit BDO

lhre Anleitung, um Signaturmappen online zu bearbeiten

Die Signaturlésung d.velop sign erméglicht alle Signaturarten nach der elDAS-
Verordnung - auch die qualifizierte elektronische Signatur. Die qualifizierte
elektronische Form erfiillt die gesetzliche Schriftform nach § 126 BGB und bildet das
elektronische Pendant zu einer handschriftlichen Unterschrift. Sie wird verwendet, um
die Authentizitat und Integritat digitaler Vertrage und Dokumente zu gewéhrleisten.

Sicherheit & Datenschutz

Vertrauensdienstleister

Die digitale Identitét des Unterschreibers wird durch den kooperierenden
Vertrauensdienstleister D-Trust (Deutsche Bundesdruckerei) verifiziert. Mit einem
qualifizierten Signaturzertifikat wird sichergestellt, dass eine elektronische Signatur
tatséchlich vom angegebenen Absender aufgebracht und nicht verdndert wurde.

Datenschutz aus Europa

Ob von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, Geschéftspartnern oder Kundinnen und
Kunden - eine elektronische Signatur ist ein extrem persénliches Gut, welches stets
behutsam behandelt und geschiitzt werden sollte. Aus diesem Grund setzen wir bei der
elektronischen Signatur mit der Open Telekom Cloud (OTC) auf einen 100 %
europdischen Cloud-Partner. Der Betrieb der OTC erfolgt auf zertifizierten Systemen in
Deutschland (Biere, Magdeburg) und den Niederlanden (Amsterdam).

» Europaische Datensouverénitat
» Einhaltung von Compliance-Anforderungen fiir regulierte Branchen

Erfahren Sie mehr

Uber uns

BDO zahlt mit Uiber 3.350 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern in 28 Offices zu den
fihrenden Gesellschaften fir Wirtschafts-
prifung und priifungsnahe Dienstleistungen,
Steuerberatung und wirtschaftsrechtliche
Beratung sowie Advisory in Deutschland.

Die BDO AG Wirtschaftspriifungsgesellschaft
ist Griindungsmitglied von BDO International
(1963), der mit heute tiber 95.000 Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeitern in 169
Landern einzigen weltweit tatigen Priifungs-
und Beratungsorganisation.

www.bdo.de

Kontaktieren Sie uns!

BDO AG Wirtschaftspriifungsgesellschaft
Fuhlentwiete 12

20355 Hamburg

Telefon: +49 40 30293-0


http://www.bdo.de/
https://whitepaper.d-velop.de/digitale-unterschrift/4-rechtliche-grundlagen?utm_campaign=Kampagne%20-%20digitale%20Unterschrift%20-%2003%2F2019&amp;utm_source=Produktseite&amp;utm_medium=Sicherheit%20CTA&amp;utm_content=Sicherheit%20CTA

Wie kann ich ein empfangenes Dokument signieren?

Als Empfanger eines zu signierenden Dokuments erhalten Sie tiber uns eine E-Mail-Benachrichtigung von no-
reply.sisn@d-velop.de:

Einladung zur Unterschrift - Auftragsbestatigungsschreiben

no-reply.sign@d-velop.de

Details 1
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Sie haben eine Mappe von Willem Hemmen zum Signieren
erhaiten.

Offnen Sie die empfangene E-Mail und klicken Sie auf ,Mappe signieren". Sie erhalten Zugang zu dem Dokument und
starten den Signiervorgang von praktisch jedem internetfahigen Gerat. Wurde ein Passwort hinterlegt, ,Entsperren” Sie
zundchst das Dokument:

Mappe entsperren

Die Mappe ist kennwortgeschiizt. Bitte geben Sie das Kennwort ein, welches
lhnen vom Initiator bereitgestellt wurde.

In der Ubersicht sehen Sie die zu unterzeichnenden Dokumente und klicken auf ,Weiter":

Einladung

Mappe signieren: approval-request =
Hallo Willem Hemmen,

Sie wurden eingeladen, ein oder
mehrere Dokumente zu lesen und
elektronisch zu unterzeichnen.



mailto:no-reply.sign@d-velop.de
mailto:no-reply.sign@d-velop.de

Sie werden nun dazu aufgefordert, sich bei sign-me (ldentifizierungsdienst der D-Trust) zu registrieren und zu
identifizieren (erstmalige Anwendung) bzw. Ihr bereits bestehendes Konto zu verkniipfen (Konto besteht bereits). Eine
Anleitung zur erstmaligen Registrierung finden Sie hier.

[,-ﬂ sign-me

Neues sign-me-Benutzerkonto erstellen
Ihre Daten laut Ausweis

[ e

Nachname*

®

Benutzerk bei sign-me Il

Sie haben bereits ein Benutzerkonto? Benuizerkonto verkniipfen

@ Das Benutzerkonto wird jetzt eingerichtet und Sie werden auf die Seite von sign-
me weitergeleitet. Filnren Sie dort alle weiteren Eingaben durch.

Wahlen Sie nun auf der rechten Seite unter Dokumente das Dokument aus, das Sie signieren moéchten. Klicken Sie auf
+Dokument signieren”. Fligen Sie dann ein ,Neues Signaturbild” hinzu: Zeichnen Sie Ihre Unterschrift, schreiben Sie mit
der Tastaturfunktion oder laden Sie ein Bild Ihrer Unterschrift hoch:

Neues Signaturbild

Zeichnen Schreiben Hochladen

Wahlen Sie ,Erstellen & Platzieren® und lhre Unterschrift wird in das vorgesehene Feld eingefiigt:

Mit freundlichen Grilifen
i
L S

{Unterschrift des Mandanten - Unterzeichnung durch Mitglieder des jeweiligen
Geschiiftsfilwungsorgans in vertretungsberechtigter Anzahl erforderlich)

Mit Klick auf ,Weitere Signatur hinzufligen" kénnen Sie den Signaturvorgang in demselben Dokument wiederholen, falls
mehrere Signaturfelder vorhanden sind. Uber den Pfeil des jeweiligen Signaturfeldes kénnen Sie die Signatur l&schen,
bearbeiten oder zwischen bis zu fuinf Signaturen wechseln.


https://eu-central-1-shared-euc1-02.graphassets.com/AO5Mv9W61SyaMQf1gFvS0z/kqbrLuJR92KkB2rVm9Yy
https://eu-central-1-shared-euc1-02.graphassets.com/AO5Mv9W61SyaMQf1gFvS0z/kqbrLuJR92KkB2rVm9Yy

Wiederholen Sie die Schritte fiir jedes Dokument der Mappe. Sobald Sie fertig sind, beenden Sie den Vorgang mit einem
Klick auf ,Fertigstellen®. Sie werden im Folgenden weitergefiihrt zum Vertrauensdienstleister D-Trust und miissen sich
einloggen:

-
[_Z|' sign-me d-trust.
=3
sign-me. So geht Fernsignatur Login zum Signieren Weitere Informationen
@ Dokumente online unterschreiben sign-me FAQ's &7
@ Rechtssicher wie eine eigenhandige Unterschrift 3 Vorgangs ID: 352%9F2 sign-me Kurzanleitung 7

@ Ein Service der D-Trust GmbH, einem Unternehmen der o~
sign-me Video, & dentifizierung.
Bundesdruckerel Gruppe .
{ | sign-me Information D-Trust Webseite &7
[@) Never Sicherheltsbereich verfigbar sign-me Colns aufladen &
Passwort arfordertion
Ein erweiterter Bereich fOr die Zwel-Faktor-Authentifizierung steht
Ihnen nun zur Verfigung. Verwalten Sie Ihre bestehende Zwei-Faktar- i

Authentifizierungsmethode, um die Sicherheit Ihres Kontos zu
optimieren. Passwort vergessen?

fobrechen

Nach Login wird lhnen nach einem Klick die TAN zugeschickt und Sie kénnen das Dokument signieren:

)

O

TAN will be sent via SMS to registered phone number
=210

Request TAN

®
e

Fir final signierte Dokumente bekommen der Absender und Sie eine Benachrichtigung und Zugriff via E-Mail. Das
Dokument kann anschlief3end archiviert bzw. abgelegt werden:

Mappe approval-request steht zum Download bereit 43

no-reply.sign@d-velop.de
Detsils 1

Please find the English version 3t the end of this email
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Die Mappe steht zum Herunterladen bereit

Hallo Willem Hemmen,

einenmenden erfolgreich

Mappe herunteriaden



Was muss ich tun, wenn ich nicht die richtige Person bin, die signieren muss?

Sie konnen das Dokument ablehnen, indem Sie unter dem Button , Jetzt signieren” auf den Button ,Ablehnen* klicken.
Bei einer Ablehnung werden die Zugriffsrechte entzogen und das Dokument kann nicht mehr signiert werden. Die
ablehnende Person kann in einem vorgegebenen Textfeld eine Begriindung verfassen, sodass die initiierende Person die
Ablehnung nachvollziehen kann.

Die initiierende Person wird tiber die Ablehnung der Signaturaufforderung automatisch per E-Mail informiert.

Die Informationen in dieser Publikation haben wir mit der gebotenen Sorgfalt zusammengestellt. Sie sind allerdings allgemeiner Natur
und konnen im Laufe der Zeit naturgemal ihre Aktualitat verlieren. DemgemaB ersetzen die Informationen in unseren Publikationen
keine individuelle fachliche Beratung unter Berlicksichtigung der konkreten Umstande des Einzelfalls. BDO libernimmt demgemaR auch
keine Verantwortung fiir Entscheidungen, die auf Basis der Informationen in unseren Publikationen getroffen werden, fiir die Aktualitat
der Informationen im Zeitpunkt der Kenntnisnahme oder fiir Fehler und/oder Auslassungen.

BDO AG Wirtschaftspriifungsgesellschaft, eine Aktiengesellschaft deutschen Rechts, ist Mitglied von BDO
International Limited, einer britischen Gesellschaft mit beschrankter Nachschusspflicht, und gehort zum
internationalen BDO Netzwerk voneinander unabhangiger Mitgliedsfirmen.

BDO ist der Markenname fiir das BDO Netzwerk und fiir jede der BDO Mitgliedsfirmen .© BDO



